  
РАСПОРЯЖЕНИЕ
РАСПОРЯЖЕНИЕ

19.02.2020                                                                                                                № 9
    В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и постановлением Правительства РФ от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»:


1. Утвердить Перечень муниципальных должностей муниципальной службы в администрации сельского поселения «Деревня Буда», ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных:


- Глава администрации;


- ведущий специалист администрации.
2. Назначить Родину Оксану Юрьевну, ведущего специалиста администрации, ответственным за организацию обработки персональных данных.

3. Утвердить Инструкцию лица, ответственного за организацию обработки персональных данных (прилагается).


4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
Глава администрации                                                                        М.В. Голунова
Приложение

к распоряжению администрации сельского поселения

«Деревня Буда»

от 19.02.2020 № 9
ИНСТРУКЦИЯ ЛИЦА, ОТВЕТСТВЕННОГО ЗА ОРГАНИЗАЦИЮ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

1. Термины и сокращения

АРМ 

– автоматизированное рабочее место

ИСПДн 
– информационная система персональных данных

ПДн 

– персональные данные

СЗПДн
– система (подсистема) защиты персональных данных

СКЗИ – средства криптографической защиты информации

2. Общие положения

2.1. Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных (Ответственное лицо): 

1. осуществляет внутренний контроль над соблюдением законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных;

б. доводит до сведения работников положения законодательства Российской Федерации о персональных данных, локальных актов по вопросам обработки персональных данных, требований к защите персональных данных;

в. организует прием и обработку обращений и запросов субъектов персональных данных или их представителей и осуществляет контроль за приёмом и обработкой таких обращений и запросов.

2.2. Ответственное лицо назначается и освобождается от исполнения своих обязанностей распоряжением администрации.

3. Обязанности ответственного лица за организацию обработки

персональных данных

3.1. В обязанности ответственного лица входит:

2. Организация работ по обеспечению информационной безопасности персональных данных в администрации.
б. Контроль за наличием и актуальностью организационно-распорядительных документов в области защиты персональных данных.

в. Инициирование разбирательств по фактам несоблюдения условий хранения носителей персональных данных, использования средств защиты информации, а также по фактам несанкционированного доступа.

4. Права ответственного лица за организацию обработки персональных данных

4.1. Ответственное лицо имеет право:

3. Получать доступ к необходимой для исполнения обязанностей правовой и нормативной документации, а также к локальным нормативным актам и документации по обеспечению безопасности персональных данных. 

4. Требовать от сотрудников соблюдения установленных правил, регламентов, положений и иных документов по обеспечению информационной безопасности персональных данных.

5. Осуществлять взаимодействие (давать необходимые рекомендации, проводить консультации, получать требуемые сведения) с сотрудниками по вопросам эксплуатации технических и программных средств, с целью улучшения качества их работы, а также своевременного предупреждения аварийных ситуаций.

5. Ответственность ответственного лица за организацию обработки персональных данных

5.1. Ответственное лицо несёт ответственность:

6. За неисполнение (ненадлежащее исполнение) своих обязанностей, предусмотренных настоящей инструкцией.

7. За совершенные в процессе осуществления своей деятельности правонарушения – в пределах, определённых действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.

8. За причинение материального ущерба – в пределах, определённых действующим трудовым, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.

 администрация


(исполнительно - распорядительный орган)


СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ





“Деревня Буда”


Кировского района   Калужской  области














